
Wi r 	 s t e l l e n 	 e i n : 	 	
Immobilienkaufmann	/-frau		

E i n s a t z o r t : 	
Bielefeld	und	Umgebung	(+30km)	

A n s t e l l u n g s a r t : 	
Festanstellung	Voll-	oder	Teilzeit	

Die	360°		GmbH	&	Co.	KG	ist	ein	moderner	Bielefelder	Hausverwalter,	dessen	Fokus	auf	überregionaler	
Verwaltung	von	Wohneigentum	liegt.	Für	unser	stetig	wachsendes	Unternehmen	suchen	wir	an	unserem	
Standort	zum	nächstmöglichen	Zeitpunkt	eine(n)	engagierte(n)		

	

Immobi l ienkaufmann/ 	 - f rau 	// 	WEG	– 	Verwal ter 	 (m/w) 	
	

I h r e 	 A u f g a b e n 	
• Eigenverantwortliche	WEG-Verwaltung	und	Mietverwaltung	unter	Einhaltung	aller	Vorgaben	der	

Wohnungseigentümergemeinschaften		
• Organisatorische	und	inhaltliche	Vorbereitung	und	Durchführung	von	

Wohnungseigentümerversammlungen	sowie	Umsetzung	der	gefassten	WEG-	Beschlüsse	
• Termingerechte	Erstellung	von	Hausgeldabrechnungen		
• Kaufmännisches	Immobilienmanagement	für	die	Wohnungseigentümergemeinschaften	

	

I h r 	 P r o f i l : 	
• Führungsqualitäten	für	die	stetige	Expansion	unseres	Unternehmens		
• Immobilienwirtschaftliche	oder	kaufmännische	Ausbildung	mit	immobilienspezifischer	

Zusatzqualifikation	
• Mehrjährige	Berufserfahrung	im	Umgang	mit	Wohnungseigentümergemeinschaften	und	bei	der	

Erstellung	von	Hausgeldabrechnungen	
• Sehr	gute	Kenntnisse	im	Bereich	des	WEG-Rechts	und	der	WEG-	Rechtssprechung		
• Gute	Anwenderkenntnisse	in	den	gängigen	Office	Programmen,	sowie	in	GAFD	

Hausverwaltungssoftware	von	Vorteil	
• Kontaktfähigkeit	und	diplomatisches	Geschick	im	Umgang	mit	Menschen	

	

F r e u e n 	 S i e 	 s i c h 	 a u f : 	
• Persönliche	Entwicklungsmöglichkeiten	durch	ein	starkes	Unternehmenswachstum	
• Kurze	Kommunikationswege,	flache	Hierarchien	
• Abwechslungsreiche	und	anspruchsvolle	Aufgaben	

	

H a b e n 	w i r 	 I h r 	 I n t e r e s s e 	 g ew e c k t ? 	
	
Wir	freuen	uns	auf	Ihre	aussagekräftigen	Bewerbungsunterlagen	unter	Angabe	Ihres	Gehaltswunsches	und	
des	frühestmöglichen	Eintrittstermins	per	E-Mail	an	info@360-grad-immo.de.	Bitte	beziehen	Sie	sich	im	
Betreff	auf	diese	ausgeschriebene		Stelle,	um	Ihre	Bewerbung	konkret	zuordnen	zu	können.	Postalisch	
eingesandte	Bewerbungen	werden	nicht	zurück	geschickt.	
	

www.360-grad-immo.de	

	


